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คำนำ 
 

ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕  ประกอบกับข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี  
เมื่อวันที่ 1 สิงหาคม 2560 และตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ นร 1200/ว 20 ลงวันที่ 28 กันยายน 2560 
เห็นชอบให้หน่วยงานราชการดำเนินมาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย ๑๐% เพ่ือเป็นตัวอย่างให้กับ
ภาคเอกชน ภาคประชาชน ในการช่วยลดรายจ่ายของประเทศ โดยลดการนําเข้าน้ำมันจากต่างประเทศ และให้
ทุกภาคส่วนต้องมีส่วนร่วมกําหนด แนวทางประหยัดพลังงานภายในหน่วยงานภาครัฐอย่างเป็นรูปธรรมและ
ต่อเนื่อง และจากมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2556  ให้ส่วนราชการดําเนินการตามมาตรการ
ลดใช้พลังงานตามนัยคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2555 อย่างเคร่งครัดประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี
ในการประชุมเมื่อวันที่ 28 กรกฎาคม 2558 ให้หน่วยงานภาครัฐลดการใช้น้ำอย่างน้อยร้อยละ 10 และให้
ส่วนราชการทุกแห่งตั้งคณะกรรมการเพ่ือทําหน้าที่กํากับดูแลและประเมินผลการลดใช้พลังงาน และให้มี
จิตสํานึกลดใช้พลังงานให้แก่เจ้าหน้าที่โดยให้มีรายงานผลการลดใช้พลังงาน 
      กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นได้แจ้งว่าด้วยนายกรัฐมนตรี ได้มีบัญชาให้สํานักงาน
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการกําหนดแนวทางการประเมินผู้บริหารองค์การเพ่ิมเติมจากการประเมินปกติ
ประจําปี โดยให้มีประเด็นการประเมินผู้บริหาร 10 ประเด็น  และให้มีการประเมินทุก 6 เดือน โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการรายงานผลการใช้พลังงานไฟฟ้าทุกเดือนในประเด็น ดังนี้ 
      ข้อ 1  การลดพลังงานไฟฟ้า และน้ำมันเชื้อเพลิง   ผ่านระบบ e-report.energy.go.th   
ของสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน  ภายในวันสุดท้ายของเดือนถัดไปและให้ดําเนินการ
ประเมินผลตนเอง (self-Assessment) ในประเด็นตั้งแต ่
      ข้อ 2 มาตรการลดและคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงาน 
      ข้อ 3 การประหยัดงบประมาณ  
      ข้อ 4 การกํากับดูแลการทุจริต  
      ข้อ 5 วิสัยทัศน์  
      ข้อ 6 การบริหารงานในองค์การที่ริเริ่มแก้ไขข้อบกพร่อง 
      ข้อ 7 การส่งเสริมการใช้ดิจิทัลฯ  
      ข้อ 8 การสร้างคุณธรรม จริยธรรมในองค์การ  
      ข้อ 9 การเสริมสร้างขวัญกําลังใจ/ การดูแลเอาใจใส่ผู้ใต้บังคับบัญชา  
      ข้อ 10  การบูรณาการความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน ตามแบบรายงานที่กําหนด 
      องค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง  ได้ตระหนักถึงความสําคัญในการลดใช้พลังงาน      
จึงได้จัดทํา “แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง” ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทาง
ในการประหยัดพลังงานของสํานักงานองค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
เสริมสร้างจิตสํานึกการลดใช้พลังงานให้กับบุคลากรปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการใช้พลังงาน เพ่ิมประสิทธิภาพ  
การประหยัดพลังงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่กําหนดไว้และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม  ซึ่งการที่จะให้สัมฤทธิ์ผล
ยิ่งขึ้นนั้น ต้องอาศัยความร่วมมือจากคณะผู้บริหาร พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจํา พนักงานจ้าง และบุคคล
ที่ปฏิบัติงานในองค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งเพ่ือลดการใช้พลังงานของสํานักงานให้เป็นไปตาม
เป้าหมายที่กําหนดไว้ 
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แผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงาน  
ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง อำเภอวัฒนานคร จังหวัดสระแก้ว 

 

1. ที่มาหลักการและเหตุผล 
      ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕  ประกอบกับข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี  
เมื่อวันที่ 1 สิงหาคม 2560 และตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ นร 1200/ว 20 ลงวันที่ 28 กันยายน 2560 
เห็นชอบให้หน่วยงานราชการดำเนินมาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย ๑๐% เพ่ือเป็นตัวอย่างให้กับ
ภาคเอกชน ภาคประชาชน ในการช่วยลดรายจ่ายของประเทศ โดยลดการนําเข้าน้ำมันจากต่างประเทศและ   
ให้ทุกภาคส่วนต้องมีส่วนร่วมกําหนดแนวทางประหยัดพลังงานภายในหน่วยงานภาครัฐอย่างเป็นรูปธรรมและ
ต่อเนื่อง และจากมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2556 ให้ส่วนราชการดําเนินการตามมาตรการ 
ลดใช้พลังงานตามนัยคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2555 อย่างเคร่งครัดประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี
ในการประชุมเมื่อวันที่ 28 กรกฎาคม 2558 ให้หน่วยงานภาครัฐลดการใช้น้ำอย่างน้อยร้อยละ 10 และให้
ส่วนราชการทุกแห่งตั้งคณะกรรมการเพ่ือทําหน้าที่กํากับดูแลและประเมินผลการลดใช้พลังงาน และให้มี
จิตสํานึกลดใช้พลังงานให้แก่เจ้าหน้าที่โดยให้มีรายงานผลการลดใช้พลังงาน 
      กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นได้แจ้งว่าด้วยนายกรัฐมนตรี ได้มีบัญชาให้สํานักงาน
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการกําหนดแนวทางการประเมินผู้บริหารองค์การเพ่ิมเติมจากการประเมินปกติ
ประจําปี โดยให้มีประเด็นการประเมินผู้บริหาร 10 ประเด็นและให้มีการประเมินทุก 6 เดือน โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ดําเนินการรายงานผลการใช้พลังงานไฟฟ้าทุกเดือนในประเด็น ดังนี้ 
      ข้อ 1 การลดพลังงานไฟฟ้า และน้ำมันเชื้อเพลิง   ผ่านระบบ e-report.energy.go.th   ของ
สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน  ภายในวันสุดท้ายของเดือนถัดไปและให้ดําเนินการ
ประเมินผลตนเอง (self-Assessment) ในประเด็นตั้งแต ่
      ข้อ 2 มาตรการลดและคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงาน  
      ข้อ 3 การประหยัดงบประมาณ  
      ข้อ 4 การกํากับดูแลการทุจริต  
      ข้อ 5 วิสัยทัศน์  
      ข้อ 6 การบริหารงานในองค์การที่ริเริ่มแก้ไขข้อบกพร่อง 
      ข้อ 7 การส่งเสริมการใช้ดิจิทัลฯ  
      ข้อ 8 การสร้างคุณธรรม จริยธรรมในองค์การ  
      ข้อ 9 การเสริมสร้างขวัญกําลังใจ/ การดูแลเอาใจใส่ผู้ใต้บังคับบัญชา  
      ข้อ 10  การบูรณาการความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน ตามแบบรายงานที่กําหนด 

ในการนี้  องค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง อำเภอวัฒนานคร จังหวัดสระแก้ว จึงได้
จัดทํา “แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง” ขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการ
ประหยัดพลังงานของสํานักงานองค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน เสริมสร้าง
จิตสํานึกการลดใช้พลังงานให้กับบุคลากรปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการใช้พลังงาน เพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัด
พลังงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่กําหนดไว้และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม  ต่อไป 

 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงาน ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
2 

2. วัตถุประสงค์ 
    2.1  เพ่ือให้การใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งเป็นไปอย่างมี  

       ประสิทธิภาพ และบรรลุวัตถุประสงค์ในเชิงรูปธรรม  
      2.2  เพ่ือให้การใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งเป็นไปอย่างมี  
       ประสิทธิภาพ และมีการลดปริมาณการใช้พลังงานลง 10% เมื่อเทียบกับการใช้ 
       พลังงานปีที่ผ่านมา 

2.3  เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางในการดำเนินการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงาน   
2.4  เพ่ือให้เห็นถึงภาพรวมและผลการดำเนินการบริหารจัดการด้านการลดใช้พลังงานของ 

       องค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งที่เป็นอยู่ในปัจจุบันอันจะนำไปสู่การวางแผน 
       ปรับปรุงแก้ไขต่อไป 
      2.5  เพ่ือให้การลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งมีส่วนช่วยลด 
       ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและชุมชน และลดปริมาณก๊าซเรือนกระจก 
      2.6  เพ่ือสนับสนุนการดูแลรักษาธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมในประเทศให้มีความ อุดม 
       สมบูรณ์เป็นการช่วยบรรเทาสภาวะโลกร้อน 

2.7  เพ่ือสร้างจิตสำนึกให้คณะผู้บริหาร พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้าง และพนักงานจ้าง หรือ 
       บุคคลที่ปฏิบัติงานในองค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง  เกิดความตระหนักและ 
       มีส่วนร่วมปฏิบัติตามมาตรการลดใช้พลังงานอย่างต่อเนื่อง ทำให้เกิดการปรับเปลี่ยน 
       พฤติกรรมการใช้พลังงานอย่างรู้ค่า ใช้อย่างคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด 

 

3. เป้าหมาย 
เมื่อมีการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบล                 

โนนหมากเค็ง แล้ว องค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง จะสามารถลดปริมาณการใช้พลังงานลงอย่างน้อย          
10% เมื่อเทียบกับการใช้พลังงานปีที่ผ่านมา รวมทั้งช่วยลดปริมาณก๊าซเรือนกระจก และช่วยบรรเทาสภาวะโลกร้อน 

 

4. กลยุทธ์ในการดำเนินงาน  
     เพื่อให้การดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
บรรลุตามเป้าหมายที่กำหนดไว้จึงได้กำหนดกลยุทธ์ในการดำเนินงาน  ไว้ดังนี้ 
 

กลยุทธ์ที่  ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
          มาตรการ  ๑. องค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง จัดตั้งคณะทำงานเพ่ือจัดทำแผน 
            ปฏิบัติการลดใช้พลังงานให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีฯ 
         ๒. กำหนดมาตรการ และแนวทางในการประหยัดพลังงาน 
                1) มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
                2) มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง 
               3) มาตรการอ่ืนๆ ที่ส่งผลให้การใช้พลังงานลดลง 
         ๓. ให้ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดจัดเก็บข้อมูลให้มีประสิทธิภาพตามแนวทาง 
         ๔. การประเมินผล/ และการรายงานผล 
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กลยุทธ์ที่  ๒ การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 
           มาตรการ  1. ประชาสัมพันธ์รณรงค์ให้ทุกคนตระหนักถึงความสําคัญของการประหยัด 
          พลังงาน 
          2. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์และเชิญชวนให้ทุกคนมีส่วนร่วมในการประหยัด 
          พลังงานผ่านช่องทางต่างๆ 
          3. แจกเอกสารเพื่อรณรงค์และประชาสัมพันธ์วิธีการประหยัดพลังงาน 
          4. ดําเนินการอ่ืนใด ตามทีประธานคณะทํางานรณรงค์และประเมินผลการ 
          ประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งมอบหมาย 
 

กลยุทธ์ที่  ๓ การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหาร 
              ส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
           มาตรการ  ๑. ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลและหัวหน้าส่วนราชการควบคุมกำกับ 
          ดูแลการปฏิบัติตามแผนการดำเนินงานภายในหน่วยงาน 
              ๑.๑ ให้บุคลากรภายในองค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง ปฏิบัติ 
            ตามแผนการดำเนินงานของสำนักงานอย่างเคร่งครัด 
              ๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการดำเนินงานเพ่ือให้เกิด 
            ประโยชน์สูงสุด 
              ๑.๓ ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในสำนักงาน 
            ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดสระแก้ว มีหน้าที่ตรวจสอบ 
            กำชับ สั่งการผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานให้ปฏิบัติตามมาตรการ 
            ประหยัดอย่างเคร่งครัด 

       มาตรการ  ๒. รายงานผลการติดตามประเมินผล 
      2.1 รายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือนและรอบ 
     ๑๒เดือน ให้จังหวัด และทางเว็บไซด์ต่อคณะทำงานและผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 

กลยุทธ์ที ่ 4 การจัดกิจกรรมการประหยัดพลังงานเพื่อช่วยลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและชุมชน 
             และลดปริมาณก๊าซเรือนกระจก 
            มาตรการ   1. ดําเนินการจัดทำ “โครงการอบรมให้ความรู้ เรื่องแนวทางการประหยัด 
          พลังงานเพ่ือลดภาวะโลกร้อนให้แก่คณะผู้บริหาร  สมาชิกสภา  พนักงาน 
          ส่วนตำบล ลูกจ้างประจํา พนักงานจ้าง ผู้นําชุมชน  และประชาชน องค์การ 
          บริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2565” 
          2. ดําเนินการจัดกิจกรรมปลูกป่าต้นน้ำ เพ่ือสร้างความอุดมสมบูรณ์ให้แก่ธรรมชาติ 
                                      และสิ่งแวดล้อม 
          3. ดําเนินกิจกรรม “โครงการคัดแยกขยะเพ่ือชุมชนสะอาดปราศจากโรคภัย :  
                                      ธนาคารขยะรีไซเคิล 
          4. ดําเนินการอ่ืนใด ตามที่ประธานคณะทํางาน รณรงค์และประเมินผลการ 
          ประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง มอบหมาย 
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5. แนวทางการดำเนินงาน 
1. การเพิ่มประสิทธิภาพการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 

            1.1  มีการกำหนดมาตรการและแนวทางปฏิบัติในการลดใช้พลังงานขององค์การบริหาร 
        ส่วนตำบลโนนหมากเค็ง  ดังต่อไปนี้ 

 1) แต่งตั้งคณะทำงานลดการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
         เพ่ือจัดทำแผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงานให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี 

 2) กำหนดมาตรการและแนวทางในการลดใช้พลังงานด้านไฟฟ้าและน้ำมัน 
         เชื้อเพลิง และด้านอ่ืนๆ ที่ส่งผลให้การใช้พลังงานลดลง 
                  1.2 ให้นำมาตรการและแนวทางในการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบล 
        โนนหมากเค็ง มาใช้เป็นตัวชี้วัดประเมินผลการปฏิบัติราชการประจำปี     

2. การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 
           2.1 เผยแพร่ประชาสัมพันธ์  รณรงค์  และเชิญชวนให้ทุกคนมีส่วนร่วมในการลดใช้ 

        พลังงานผ่านช่องทางต่างๆ  อย่างต่อเนื่อง 
         2.2 ประชาสัมพันธ์ให้ทุกคนตระหนักถึงความสำคัญของการลดใช้พลังงานเพ่ือช่วยลด 

        การนำเข้าน้ำมันจากต่างประเทศ             

       3. การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การ 
      บริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
              3.1 ให้คณะผู้บริหาร ผู้อำนวยการกอง หัวหน้าสำนัก หัวหน้าส่วนราชการ ในองค์การ 
        บริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง ควบคุมดูแลให้มีการดำเนินการตามมาตรการ  ดังนี้ 
        1) ควบคุม  ดูแล การปฏิบัติตามมาตรการลดใช้พลังงานไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิง 
         ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งอย่างเคร่งครัด 

 2) พิจารณาปรับปรุงแก้ไขปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินงานเพ่ือให้มี  
    ประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด 
    3.2 ให้คณะทำงานลดการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 

        ตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบัติตามมาตรการ/ แนวทางการลดใช้พลังงาน ดังนี้ 
 1)  ดำเนินการตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบัติงานตามมาตรการ/ แนวทางการ 

    ลดใช้พลังงาน 
 2) รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการ/ แนวทางการลดใช้พลังงานขององค์การ 

         บริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง ผ่านทาง  www.e-report.energy.go.th 
 3) สรุปผลการตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบัติตามมาตรการ/ แนวทางการลด 

         ใช้พลังงาน  รวมทั้งรายงานปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะเป็นประจำทุก  
         6 เดือน   

 
 
 
 

http://www.e-report.energy.go.th/
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6. วิธีการดำเนินการ  

กิจกรรม เป้าหมาย ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. แต่งตั้งคณะทำงานลดการใช้พลังงาน
ขององค์การบริหารส่วนตำบล 
โนนหมากเค็ง 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

มีผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน  
 

ภายในเดือน 
ธันวาคม 2564 

ฝ่ายเลขาคณะทำงาน 

2. ประชุมคณะทำงานฯ คณะทำงานฯ ภายในเดือน 
ธันวาคม 2564 

ฝ่ายเลขาคณะทำงาน 

3. จัดทำแผนปฏิบัติการลดการใช้ 
พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบล
โนนหมากเค็ง 
* กำหนดกลยุทธ์ 
* จัดทำมาตรการและแนวทาง 
   ในการประหยัดพลังงาน 
 

คณะทำงานฯ ภายในเดือน 
ธันวาคม 2564 

คณะทำงานจัดทำ 
แผนปฏิบัติการลดใช้
พลังงานฯ 

 

4. แต่งตั้งผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติ
ตามมาตรการประหยัดพลังงานของ
องค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 

คณะผู้บริหาร พนักงาน
ส่วนตำบล ลูกจ้าง และ
พนักงานจ้าง หรือบุคคลที่
ปฏิบัติงานในองค์การ
บริหารส่วนตำบล      
โนนหมากเค็ง 

ภายในเดือน 
ธันวาคม 2564 

หน่วยงานในองค์การ
บริหารส่วนตำบล   
โนนหมากเค็ง 
ทุกหน่วย  

5. ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการลดการ
ใช้พลังงานฯ และมาตรการ/ แนวทาง
ปฏิบัติลดการใช้พลังงานขององค์การ
บริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง  
ให้คณะผู้บริหาร พนักงานส่วนตำบล  
ลูกจ้าง และพนักงานจ้าง หรือบุคคลที่
ปฏิบัติงานในองค์การบริหารส่วนตำบล
โนนหมากเค็งทราบและถือปฏิบัติ 

คณะผู้บริหาร พนักงาน
ส่วนตำบล ลูกจ้าง และ
พนักงานจ้าง หรือบุคคลที่
ปฏิบัติงานในองค์การ
บริหารส่วนตำบล      
โนนหมากเค็งทราบ    
และถือปฏิบัติอย่างจริงจัง 
และต่อเนื่อง 

ภายในเดือน 
ธันวาคม 2564 

หน่วยงานในองค์การ
บริหารส่วนตำบล   
โนนหมากเค็ง 
ทุกหน่วย  

6. คณะผู้บริหาร พนักงานส่วนตำบล  
ลูกจ้าง และพนักงานจ้าง หรือบุคคลที่
ปฏิบัติงานในองค์การบริหารส่วนตำบล
โนนหมากเค็งปฏิบัติตามมาตรการ/
แนวทางปฏิบัติลดการใช้พลังงานของ 
องค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 

ปริมาณการใช้พลังงาน
ลดลงไม่น้อยกว่าร้อยละ 
10 เมื่อเทียบกับการใช้
พลังงานปีที่ผ่านมา 

ตลอดปี บุคลากรในองค์การ
บริหารส่วนตำบล
โนนหมากเค็งทุกคน  
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กิจกรรม เป้าหมาย ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
7. กำกับ ดูแล ติดตามการ 

ปฏิบัติตามมาตรการ/ แนวทางปฏิบัต ิ
ลดการใช้พลังงานขององค์การบริหาร

ส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 

ปริมาณการใช้พลังงาน
ลดลงไม่น้อยกว่าร้อยละ 
10 เมื่อเทียบกับการใช้

พลังงานปีที่ผ่านมา 

ตลอดปี 
 
 

คณะทำงานจัดทำ 
แผนปฏิบัติการ 
ลดใช้พลังงานฯ 

 
 

8. รายงานข้อมูลปริมาณ 
การใช้พลังงาน และข้อมูลพื้นฐาน
สำหรับการทำดัชนีการใช้พลังงาน 

ผ่านทาง www.e-
report.energy.go.th   

กรอกข้อมูลผ่านระบบ  
ได้ถูกต้อง ครบถ้วน 
สมบูรณ์ตามกำหนด 

ทุกเดือน คณะทำงานจัดทำ 
แผนปฏิบัติการ 
ลดใช้พลังงานฯ 

9. ประมวลผลการปฏิบัติตาม
มาตรการ/ แนวทางปฏิบัติลดการใช้

พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบล
โนนหมากเค็งและปริมาณการใช้

พลังงาน 

รายงานผลการใช้
พลังงานขององค์การ
บริหารส่วนตำบลโนน

หมากเค็ง 
ให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ  

ทุกเดือน คณะทำงานจัดทำ 
แผนปฏิบัติการ 
ลดใช้พลังงานฯ 

10. ทบทวนผลการดำเนินการ 
เพื่อวางแผนปรับปรุง แก้ไข 
และพัฒนาแผนปฏิบัติการ 

ลดการใช้พลังงาน   
 

มีข้อมูลเพื่อจัดทำ
แผนปฏิบัติการ 

ลดใช้พลังงานในปีต่อไป 
ให้มีประสิทธิภาพ 

มากยิ่งขึ้น  

ทุก 6 เดือน 
 

คณะทำงานจัดทำ 
แผนปฏิบัติการ 
ลดใช้พลังงานฯ 

 
๗. ระยะเวลาดำเนินการ  
  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 

๘. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ  
  ๑.  องค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งสามารถลดการใช้พลังงานได้ตามมติคณะรัฐมนตรี  
  ๒.  บุคลากรขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งมีส่วนร่วมและมีจิตสำนึกในการลดการใช้พลังงาน 
  ๓.  บุคลากรขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง  สามารถนำมาตรการลดการใช้พลังงานไป 
   เผยแพร่ให้กับบุคคลใกล้เคียงได้  
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.e-report.energy.go.th/
http://www.e-report.energy.go.th/
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แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 

ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง อำเภอวัฒนานคร จังหวัดสระแก้ว 
 

กลยุทธ์ 
มาตรการและแนวทางปฏิบัติ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

กลยุทธ์ที ่1  การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงาน 
                ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 

 

มาตรการ 
1. ใหอ้งค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
    แต่งตั้งคณะทางานเพื่อดำเนินการจัดทำแผนมาตรการประหยัดพลงังาน 
    1.1 ระดบัสำนกังาน 
           - จดัตั้งคณะทำงาน 
    1.2 ระดบัสำนกั/ กอง/ กลุ่มงาน 
          - จดัต้ังผู้ดูแลรับผิดชอบประจำพ้ืนทีห่น่วยงาน  
            ในการติดตาม ตรวจสอบกำชับและสั่งการให้ปฏิบัติ 
            ตามแผนปฏิบัติการประหยดพลงังานฯ 
 
2. กําหนดมาตรการและแนวทางการประหยัดพลังงานในด้านไฟฟ้า 
    น้ำมันเชื้อเพลิง และอ่ืนๆ  ที่ส่งผลใหก้ารใช้พลังงานลดลง 
     2.1 มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
           1) การใช้ไฟฟ้าและแสงสว่าง   
           2) การใช้เครื่องปรับอากาศ 
           3) การใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ และการใช้เครื่องปริ้นเตอร์ (Printer) 
           4) การใช้เครื่องถ่ายเอกสาร 
           5) การใช้เครื่องทำน้ำร้อน น้ำเย็น 
           6) การใช้กระติกน้ำร้อนไฟฟ้า  
           7) การใช้ตู้เย็น 
           8) การใช้โทรทัศน์/ เครื่องสัญญาณดาวเทียม/ วิทยุ  
           9) การใช้กระดาษ 
           10) การใช้ห้องประชุม 
           11) การปรับปรุงในส่วนของอาคาร            

 
 
 

สำนักงานปลัดฯ 
 

สำนักงานปลัดฯ 
 
 
 
 

คณะทำงานฯ 
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กลยุทธ์ 

มาตรการและแนวทางปฏิบัติ 
หน่วยงานรับผิดชอบ 

กลยุทธ์ที่ 1  การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงาน 
                ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 

 

มาตรการ (ต่อ) 
   2.2 มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง 
          1) การใช้รถยนต์ 
          2) การขับรถยนต์ของพนักงานขับรถยนต์ 
          3) การบำรุงรักษาเครื่องยนต์ 
 
   2.3 มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำประปา 
          1) การใช้น้ำประปา 
          2) การบำรุงรักษาระบบน้ำประปา 
 
3. ให้ผูร้ับผิดชอบตัวชี้วัดจัดเก็บข้อมูลให้มีประสิทธิภาพ 
    และให้เป็นไปตามแนวทางการประเมินที่กําหนดไว้ 
 

 
คณะทำงานฯ 

 
 
 
 

คณะทำงานฯ 
 
 
 
 

คณะทำงานฯ 

 
 

กลยุทธ์ 
มาตรการและแนวทางปฏิบัติ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

กลยุทธ์ที่ 2  การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากร 
                ให้มีการประหยัดพลังงาน 

 

มาตรการ  
1. ประชาสัมพันธ์รณรงค์ให้ทุกคนตระหนักถึงความสําคัญ 
    ของการประหยัดพลังงาน 
2. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์และเชิญชวนให้ทุกคนมีส่วนร่วม 
    ในการประหยัดพลังงานผ่านช่องทางต่างๆ 
3. แจกเอกสารเพ่ือรณรงค์และประชาสัมพันธ์วิธีการประหยัดพลังงาน 
4. ดําเนินการอ่ืนใด ตามทีประธานคณะทํางานรณรงค์และประเมิน 
    ผลการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
    มอบหมาย 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ งาน 
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กลยุทธ์ 

มาตรการและแนวทางปฏิบัติ 
หน่วยงานรับผิดชอบ 

กลยุทธ์ที่ ๓ การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติ 
               การลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 

 

มาตรการ  
๑. ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลและหัวหน้าส่วนราชการควบคุมกำกับ 
    ดูแลการปฏิบัติตามแผนการดำเนินงานภายในหน่วยงาน 
    ๑.๑  ให้บุคลากรภายในองค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
           ปฏิบัติตามแผนการดำเนินงานของสำนักงานอย่างเคร่งครัด 
    ๑.๒  พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการดำเนินงาน 
           เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
    ๑.๓  ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในสำนักงาน  
           ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดสระแก้ว มีหน้าที่ตรวจสอบ  
           กำชับ สั่งการผู้ปฏิบตัิงานในสำนักงานให้ปฏิบัติตามมาตรการ 
           ประหยัดอย่างเคร่งครัด 
มาตรการ  
๒. รายงานผลการติดตามประเมินผล 
    2.1 รายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน   
          และรอบ ๑๒ เดือนให้จังหวัด และทางเว็บไซด์  
          ต่อคณะทำงานและผู้ที่เกี่ยวข้อง 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ งาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทุกสำนัก/ กอง/ งาน 
 

 

 
 

กลยุทธ์ 
มาตรการและแนวทางปฏิบัติ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

กลยุทธ์ที่ 4  การจัดกิจกรรมการประหยัดพลังงานเพื่อช่วยลดผลกระทบ 
                ต่อสิ่งแวดล้อมและชุมชนและลดปริมาณก๊าซเรือนกระจก 

 

มาตรการ  
1. ดําเนินการจัดทำ “โครงการอบรมให้ความรู้เรื่องแนวทางการประหยัด 
    พลังงานเพือ่ลดภาวะโลกร้อนให้แก่คณะผู้บริหาร สมาชิกสภา พนักงาน 
    ส่วนตำบล ลูกจ้างประจํา พนักงานจ้าง ผู้นําชุมชน  และประชาชน 
    องค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็งประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2561” 
2. ดําเนินการจัดกิจกรรมปลูกป่าต้นน้ำ เพ่ือสร้างความอุดมสมบูรณ์ให้แก่ 
    ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
3. ดําเนินกิจกรรม “โครงการคัดแยกขยะเพ่ือชุมชนสะอาดปราศจากโรคภัย  
    : ธนาคารขยะรีไซเคิล 
4. ดําเนินการอ่ืนใด ตามทีประธานคณะทํางานรณรงค์และประเมินผล 
    การประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
    มอบหมาย     

 
ทุกสำนัก/ กอง/ งาน 
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มาตรการลดการใช้พลงังาน 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง อำเภอวัฒนานคร จังหวัดสระแก้ว 

 

มาตรการ/ แนวทางการปฏิบัติ 
 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
1. การใช้ไฟฟ้าและแสงสว่าง 
     1.1  ให้ใช้อปุกรณ์ไฟฟ้าแบบประหยัดพลังงานตามมาตรฐานอุปกรณ์ไฟฟ้า
ประสิทธิภาพสูง ที่ได้รับการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม  เช่น  
หลอดฟลูออเรสเซนต์ (หลอดนีออน) แบบผอมแทนหลอดแบบธรรมดา  
(ประหยัดไฟฟ้าร้อยละ 33)  ใช้หลอดคอมแพ็กฟลูออเรสเซนต์ (หลอดตะเกียบ)  
แทนหลอดไส้ (ประหยัดไฟฟ้าร้อยละ 75) ใช้โคมสะท้อนแสงแบบประสิทธิภาพสูง 
และใช้บัลลาสต์ อิเล็กทรอนิกส์ แทนบัลลาสต์แบบธรรมดา 
     1.2  จัดระบบสวิตซ์ควบคุมอุปกรณ์ไฟฟ้าแสงสว่างให้เหมาะสมกับพ้ืนที่  เช่น 
ปรับเป็นสวิตซ์เปิดปิดแบบแยกแถว แยกดวง 
     1.3  ตรวจสอบการใช้ไฟฟ้าที่เปิดระหว่างช่องทางเดิน  ช่องบันได  และห้องน้ำ 
ควรเปิดไฟเฉพาะจุดที่เห็นว่ามีแสงสว่างไม่เพียงพอและจําเป็น  ปิดไฟในห้องทํางาน
ระหว่างหยุดพักกลางวัน (เวลา 12.00น. - 13.00น.) ยกเว้น  เฉพาะกรณีทีมี 
งานเร่งด่วนเท่านั้น  ให้เปิดเฉพาะจุดที่จําเป็นต้องใช้งานและปิดไฟทุกดวงที่ไม่จําเป็น
หรือไม่มีคนอยู่ 
     1.4  ถอดหลอดไฟในบริเวณท่ีมีแสงสว่างมากเกินความจําเป็น หรือใช้แสง 
สว่างภายนอก  โดยการเปิดม่าน (แล้วแต่กรณี) 
     1.5  กําหนดให้ถอดปลั๊กหรือปิดสวิตซ์เครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดหลังเลิกงาน 
     1.6  ติดสติ๊กเกอร์บริเวณสวิตซ์ เปิด - ปิด  ว่าควร  เปดิ - ปิด  เวลาใด 
หรือไฟดวงไหนให้เปิดตลอดเวลา 
     1.7  การเปิด - ปิดไฟฟ้าในเวลากลางคืนของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย/ 
อยู่เวรให้เปิดไฟฟ้าเฉพาะจุดที่จำเป็น และไม่ก่อให้เกิดความไม่ปลอดภัยแก่บุคคล 
และทรัพย์สินทางราชการ 
     1.8  จัดทำความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟ  และแผ่นสะท้อนแสงเพ่ือให้แสงสว่าง 
มีประสิทธิภาพ เพราะฝุ่นละอองที่เกาะอยู่จะทำให้แสงสว่างน้อยลงและอาจทําให้ 
ต้องเปิดไฟหลายดวงเพ่ือให้ได้แสงสว่างเท่าเดิมโดยให้มีการทําความสะอาดทุกปี/ ครั้ง 
     1.9  ไม่ควรนำเครื่องใช้ไฟฟ้ากำลังสูงๆ มาใช้ 
     1.10  กำหนดให้มีผู้รับผิดชอบในการเปิด - ปิดไฟฟ้า  แสงสว่างส่วนกลาง 
หน่วยงานรับผิดชอบ 

ทุกสำนัก/ กอง/ 
 งาน 
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มาตรการ/ แนวทางการปฏิบัติ 
 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

2. การใช้เครื่องปรับอากาศ 
     2.1  ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไว้ที่ 25  องศาเซลเซียส 
     2.2  ลดชัว่โมงการทำงานของเครื่องปรับอากาศในแต่ละวัน โดยกำหนดช่วงเวลา 
เปิด - ปิดเครื่องปรับอากาศตามความเหมาะสม โดยให้เปิดใช้ในเวลา  
           ช่วงเช้า   เปิดเวลา 09.00 น. - ปิด 11.30 น.  
           ช่วงบ่าย  เปิดเวลา 13.00 น. - ปิด 16.00 น. 
     2.3  ในกรณีทีม่ีความจําเป็นต้องปฏิบัติงานนอกเวลาราชการต้องได้รับอนุญาต 
จากผู้บังคับบัญชา คํานึงถึงเหตุผลและความจําเป็น 
     2.4  ขอความร่วมมือจากผู้บริหารและพนักงานให้ปิดเครื่องปรับอากาศในห้องทํางาน
ขณะทีไ่ปราชการข้างนอกหรือไปประชุม 
     2.5  การบํารุงรักษาเครื่องปรับอากาศให้เป็นไปตามรอบระยะเวลากําหนดตรวจสอบ
และปรับปรุงฉนวนท่อน้ำเย็น และท่อน้ำให้อยู่ในสภาพที่สมบูรณ์/ เครื่องปรับอากาศแบบ
แยกส่วนให้มีการดูแลทําความสะอาดแผ่นกรองอากาศ 3 เดือน/ ครั้ง คอยล์ทําความเย็น  
1 ปี/ ครั้ง 
     2.6  การลดภาระการทํางานของเครื่องปรับอากาศ 
            * ตรวจสอบมิให้มีการนําสิ่งของไปวางขวางทางเข้า – ออก 
ของชุดระบายความร้อน 
            * เปิด – ปิดประตูเข้าออกของห้องที่มีเครื่องปรับอากาศเท่าที่จําเป็น 
และระมัดระวังไม่ให้เปิดประตูห้องค้างไว้ 
            * หมั่นทําความสะอาดแผ่นกรองอากาศของเครื่องปรับอากาศบ่อยๆ 
เพ่ือลดการเปลืองไฟในการทํางานของเครื่องปรับอากาศ 
     2.7  เปิดใช้เครื่องปรับอากาศเท่าท่ีจําเป็นเปิดหน้าต่างให้ลมพัดเข้ามาในห้อง 
ช่วงที่อากาศไม่ร้อน  แทนการเปิดเครื่องปรับอากาศจะช่วยลดการใช้พลังงานไฟฟ้า  
ยังเป็นการถ่ายเทอากาศอีกด้วย และใช้พัดลมช่วยรักษาอุณหภูมิภายในห้อง 
     2.8  ตรวจวัดประสิทธิภาพการไหลเวียนหรือการถ่ายเทของอากาศในห้องปรับอากาศ 
หากมีการไหลเวียนของอากาศไม่เพียงพอให้แก้ไขโดยติดตั้งพัดลมระบายอากาศ โดยพัดลม
ระบายอากาศต้องมีความเหมาะสมกับขนาดของห้อง 
     2.9  ไม่นําต้นไม้มาปลูกในห้องท่ีมีเครื่องปรับอากาศ เพราะต้นไม้จะคลายไอน้ำ 
ทําให้เครื่องปรับอากาศทํางานมากขึ้น 
     2.10  ตรวจสอบและอุดรอยรั่วที่ผนัง ฝ้าเพดาน ประตู ช่องแสง เพื่อป้องกันความเย็น
รั่วไหลจากห้องปรับอากาศ 
     2.11  กําหนดตารางการดูและรักษา ซ่อมบํารุง และมีคู่มือปฏิบัตงาน 
     2.12  หลีกเลี่ยงการติดตั้งและใช้เครื่องใช้ไฟฟ้าที่เป็นแหล่งกำเนิดความร้อนในห้องที่มี
การปรับอากาศ  เช่น  ตู้เย็น ตู้แช่นํ้าเย็น กาต้มนํ้า  ไมโครเวฟ เครื่องถ่ายเอกสาร เป็นต้น 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
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มาตรการ/ แนวทางการปฏิบัติ 

 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
มาตรการและแนวทางในการประหยัดเครื่องใช้ไฟฟ้าประจำสำนักงาน 
3. การใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ (Computer)/ เครื่องพิมพ์ (Printer) 
     3.1  ปิดเครือ่งคอมพิวเตอร์เมื่อไม่มีการใช้งานภายใน 15 นาท ี
     3.2  ต้ังโปรแกรมให้คอมพิวเตอร์พักจอภาพอัตโนมัติเมือ่ไม่มีการใช้งาน 
ภายใน 15 นาที (Standby mode) 
     3.3  ปิดเครือ่งคอมพิวเตอร์ขณะพักเท่ียง 
     3.4  การตัง้ระบบ Screen Saver เพ่ือรักษาคุณภาพของหน้าจอ  
     3.5  อย่าเปิดเครื่องพิมพ์ผล (Printer) เมือ่ไม่ได้ใช้งานและปิดเครื่องทนัทีทีเ่ลิกใช้งาน 
     3.6  ใช้การแชร์เครื่องพิมพ์ (Printer Server) 
     3.7  ก่อนปริ้นงาน ควรตรวจทานข้อความบนจอภาพโดยใช้คำสั่ง Print Preview 
ก่อนทุกครั้ง เพ่ือป้องกันความผิดพลาด และไม่ปริ้นเกิน ปริ้นซ้ำเดมิอีก 
     3.8  การพิมพ์เอกสารสำหรบัใช้อย่างไม่เป็นทางการ ควรใช้กระดาษในการพิมพ์งาน
ทัง้สองหน้าหรือใช้กระดาษ Reused 
     3.9  ไม่ใช้เครือ่งคอมพิวเตอร์ของทางราชการสำหรบัดูหนงั ฟงัเพลง เล่นเกมส์  และ 
Social Network 
     3.10  เลือกซื้อจอภาพเครื่องคอมพิวเตอร์ขนาดที่เหมาะสม เช่น จอภาพ 14 นิ้ว  
ใช้ไฟฟ้าน้อยกว่าจอภาพ 17 นิ้ว 
     3.11  จดัวางเครื่องคอมพิวเตอร์ และเครื่องพิมพ์ไว้ในที่ระบายความร้อนได้ดี  
     3.12  ปิดเครือ่งคอมพิวเตอร์และถอดปลั๊กเม่ือเลิกใช้งานทันที  
     3.13  ตรวจสอบและทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วงอยู่เสมอ 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
 

4. การใช้เครื่องถ่ายเอกสาร 
    4.1  ตรวจทานเอกสารให้ถูกต้องก่อนการถ่ายเอกสาร 
    4.2  ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จำต่อการปฏิบัติงาน ไม่ถ่ายเอกสารซ้ำ ทิ้งขว้าง 
    4.3  ถ่ายเอกสารแบบสองหน้าเพื่อลดปริมาณการใช้กระดาษ ถ้าไม่ได้เป็นเอกสาร 
ส่งภายนอก อาจถ่ายเอกสารหน้าหลังให้อยู่ในแผ่นเดียวกนั ช่วยประหยัดกระดาษและ 
ลดพื้นทีใ่นการจัดเกบ็เข้าแฟ้ม 
     4.4  ถ้าเปน็หนังสือเวียนภายในสำนักงาน ควรใช้แบบบันทกึภายในเซ็นต์รับทราบ
แบบส่งต่อ  เช่น หนังสือเชิญประชุม ฯลฯ  ข้อมูลบางอย่างสามารถส่งข้อมูลทาง e-mail, 
Facebook, Line ได้ เพ่ือลดการถ่ายเอกสารช่วยประหยัดทั้งไฟฟ้าและกระดาษ 
ได้อีกทางหนึ่ง   
      4.5  กดปุม่พักเครื่องถ่ายเอกสาร (Standby Mode)  เมือ่ใช้งานเสร็จ และหากถ่าย
เอกสารมีระบบปิดเครื่องอัตโนมติ (Auto power) ควรตั้งเวลาหน่วง 30 นาที  ก่อนเข้าสู่
ระบบประหยดัพลังงาน ทั้งนี้เครื่องถ่ายเอกสารจะต้องใช้เวลาในการอุน่เครือ่ง  1 - 2 นาที  
ก่อนเข้าสู่สภาวะการทำงานปกติอีกครั้ง ซึ่งหากมีการตั้งหน่วงเวลาสั้นไปเม่ือมีการใช้เครื่อง
อีกจะต้องเสียเวลาอุ่นเครื่องบ่อย         

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
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มาตรการ/ แนวทางการปฏิบัติ 

 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
(ต่อ) 4. การใช้เครื่องถ่ายเอกสาร              
           4.6  ถอดปลั๊กทุกครั้งเมือ่ปิดเครื่องถ่ายเอกสาร  
           4.7  ปฏิบัติตามคำแนะนำการใช้อย่างเคร่งครัด เพือ่ประหยัดพลังงานและ 
ยืดอายกุารใช้งานอปุกรณ์ภายในสำนักงาน เครื่องใช้ไฟฟ้าต่างๆ  
            4.8  มีแผนการตรวจเช็คและทำความสะอาดเครื่องอยู่เสมอ 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
 

5. การใช้เครื่องทำน้ำร้อน น้ำเย็นฯ  
    5.1  ใช้น้าร้อนจากเครื่องทำน้ำร้อน - น้ำเย็น (เครื่องใหญ่) ไม่ต้องมีกระติกไฟฟ้าน้ำ
ร้อนทุกห้อง 
     5.2  งดใช้เครื่องต้มน้ำร้อนไฟฟ้า เว้นแต่เครื่องใหญ่ชำรดุ 
     5.3  ถอดปลั๊กเครื่องทำน้ำร้อน - น้ำเย็นทุกครั้งหลังเลิกงานและนอกเวลาราชการ 
     5.4  ปฏิบัติตามคำแนะนำการใช้อย่างเคร่งครัด เพื่อประหยัดพลังงานและยืดอายุ 
การใช้งานอุปกรณ์ภายในสำนักงาน เครื่องใช้ไฟฟ้าต่างๆ 
     5.5  เช็ดและทำความสะอาดเครื่องอยู่เสมอ 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
 

6. การใช้กระติกน้ำร้อนไฟฟ้า 
    6.1  การใช้กระติกน้ำร้อนไฟฟ้า ให้ใช้ตามความเหมาะสมหรือเท่าท่ีจำเป็น 
    6.2  ใส่น้ำให้พอเหมาะกับความต้องการ และไม่นำน้ำเย็นไปเติมทันที 
    6.3  ไม่ปล่อยให้น้ำแห้งหรือปล่อยให้ระดับน้ำต่ำกว่าขีดที่กำหนด 
    6.4  หากจะเปลี่ยนกระติกน้ำร้อนไฟฟ้าควรเลือกใช้รุ่นที่มีฉนวนกันความร้อน 
ที่มีประสิทธิภาพ 
     6.5  ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อเลิกใช้งาน 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
 

7. การใช้ตู้เย็น 
    7.1  เลือกใช้ขนาดให้ให้เหมาะสมกับการใช้งาน 
    7.2  ตรวจสอบขอบยางแม่เหล็ก 4 ด้าน 
    7.3  ตั้งห่างจากผนัง 15 ซ.ม. 
    7.4  หากจะเปลี่ยนตู้เย็นควรเลือกตู้เย็นที่มีฉลากประหยัดไฟเบอร์ 5 
    7.5  ไม่นำของร้อนใส่ตู้เย็น 
    7.6 ลดการเปิดตู้เย็นโดยไม่จำเป็น 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
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มาตรการ/ แนวทางการปฏิบัติ 

 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
8. การใช้โทรทัศน์/ เครื่องรับสัญญาณดาวเทียม/ วิทยุ 
    8.1  คำนึงถึงความต้องการ/ จำเป็นในการใช้งาน 
    8.2  ไม่เปิดโทรทัศน์ทิ้งไว้โดยไม่มีคนดู 
    8.3  ไม่ควรปรับจอภาพให้สว่างเกินความจำเป็น เพราะหลอดภาพจะมีอายุงานสั้น 
และสิ้นเปลืองไฟ 
    8.4  ไม่ควรปิดโทรทัศน์ด้วยรีโมทคอนโทรลเพราะเปลืองไฟให้ปิดสวิตซ์ที่ตัวเครื่อง 
    8.5  ปิดเครื่องและถอดปลั๊กเมื่อไม่ใช้งาน 
    8.6  ไม่ปรับจอภาพให้สว่างมากเกินไป 
    8.7  ไม่ปรับแสง เสียง ให้มากเกินไป 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
 

9. การใช้กระดาษ 
    9.1  สร้างจิตสำนึกใหบุ้คลากรในสำนักงานประหยัดกระดาษ  
โดยการนำกลบัมาใช้ใหม่ (Reuse) 
    9.2  ก่อนปริ้นงานควรตรวจทานข้อความบนจอภาพโดยใช้คำสั่ง Print Preview ก่อน
ทุกครั้ง เพ่ือป้องกนัความผิดพลาด และไม่ปริ้นเกิน  ปริ้นซ้ำเดิมอีก 
    9.3  การจดัส่งหนังสือบางเรื่อง อาจจัดส่งทางระบบอิเล็กทรอนิกส์  (E-Mail) ได้               
    9.4  อย่าใช้กระดาษหน้าเดียวทิ้ง  ให้ใช้กระดาษอย่างคุ้มค่า  ใช้ทั้งสองหน้า 
ให้นึกเสมอว่ากระดาษแต่ละแผ่นย่อมหมายถึงต้นไม้หนึ่งต้นทีต่้องเสียไป 
    9.5  ในสำนักงานให้ใช้การส่งเอกสารต่อๆ กันแทนการสำเนาเอกสารหลายๆ ชุด 
เพ่ือประหยัดกระดาษและพลังงาน 
    9.6  ลดการสูญเสียกระดาษเพ่ิมมากขึน้ ด้วยการหลีกเลี่ยงการใช้กระดาษปะหน้า
โทรสารชนิดแผ่นเต็ม และหนัมาใช้กระดาษขนาดเล็กท่ีสามารถตัดพับบนโทรสารได้ง่าย 
    9.7  ใช้การส่งผ่านข้อมูลข่าวสารต่างๆ ผ่านระบบคอมพิวเตอร์โดยโมเด็มหรือแผ่นดิสก์
แทนการส่งข่าวสารข้อมูลโดยเอกสาร ช่วยลดขัน้ตอนการทำงานลดการใช้พลังงานได้มาก 
    9.8  หลีกเลี่ยงการใช้จานกระดาษ  แก้วน้ำกระดาษ  เวลาจัดงานสังสรรค์ต่างๆ  
เพราะสิ้นเปลืองพลังงานในการผลิต 
    9.9  รู้จกัแยกแยะประเภทขยะ เพ่ือช่วยลดขั้นตอนและลดพลังงานในการทำลายขยะ
และทำให้ขยะทั้งหลายง่ายต่อการกำจดั 
    9.10  ซองจดหมายที่ใช้แล้วอย่าทิ้งสามารถนำกลบัมาใช้ใส่เอกสารภายในได้      
    9.11  หนงัสือพิมพ์อ่านเสร็จแล้วอย่างทิ้งสามารถนำไปพบัถงุรองสิ่งของ ห่อของใช้และ
ใช้ในการทำความสะอาด ฯลฯ 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
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มาตรการ/แนวทางการปฏิบัติ 

 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
10. การใช้ห้องประชุม 
      10.1  ให้จองห้องประชุมล่วงหน้า 
      10.2  ให้ปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติและข้ันตอนการจองห้องประชุม เช่น เลือกใช้ห้อง
ประชุมทีใ่ช้ระบบเครื่องปรับอากาศรวมกอ่น  และเลือกใช้ห้องประชุมเล็กเปน็หลัก   
เว้นแต่จำนวนจำนวนเจ้าหน้าที่มากเกินกำหนดหรือจำเป็นต้องใช้เครื่องโสตทัศนปูกรณ์ 
จึงใช้ห้องประชุมห้องใหญ่ 
     10.3  ใช้อปุกรณ์ไฟฟ้าอ่ืนๆ เท่าท่ีจำเป็นและถอดปลั๊กทนัทีเมื่อเลิกใช้งาน 
     10.4  ปิดไฟทกุดวง เครื่องปรับอากาศทุกเครื่อง และถอดปลั๊กไฟ อุปกรณ์ทุกอย่าง
หลังจากเลิกใช้หอ้งประชุมทันท ี

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
 

11. การปรับปรงุในส่วนของอาคาร 
      ผนังทึบ 
      11.1  ผนังภายนอกควรทาสีขาวหรือสีอ่อน เพ่ือช่วยสะท้อนความร้อน 
      11.2  ผนังภายในควรบุฉนวนกนัความร้อน 
      ผนังกระจก (ซึง่นิยมมากสำหรบัอาคารสถานที่ทำงานในปัจจุบัน) 
      11.3  ควรใช้กระจกชนิดสะท้อนรังสีความร้อนแทนที่การใช้กระจกใส 
      11.4  สำหรบัอาคารเก่าที่ใช้กระจกใสธรรมดา  
ควรติดฟิล์มชนิดสะท้อนรังสีความร้อน 
การปรับปรุงและติดตั้งอุปกรณ์ประหยัดพลังงาน สามารถประหยัดพลังงาน  
ของระบบอากาศได้ร้อยละ 10 - 25 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
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มาตรการ/ แนวทางการปฏิบัติ 

 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง 
1. การใช้รถยนต์ 
    1.1  ผู้ทีจ่ะใช้รถยนต์ของทาราชการจะต้องขอนุญาติทุกครั้ง โดยเสนอผู้บังคบับัญชา
ตามลำดับชั้น 
    1.2  ผู้รบัผิดชอบสั่งจ่ายรถยนต์มีหน้าที่ในการวางแผนและพิจารณาการเดินทาง
เส้นทางเดียวกนัควรจะไปด้วยกัน โดยจะประสานและแจ้งเจ้าหน้าที่เพ่ือรับทราบ 
หรือกรณียกเว้นที่ไม่สามารถไปด้วยกันได้ 
    1.3  ไม่ติดเครื่องยนต์ขณะจอดรถคอย  และควรดับเครื่องยนต์ทุกครั้งเมื่อมีการ 
จอดรถยนต์เปน็เวลานาน 
    1.4  การจดัส่งหนังสือท่ีไม่เร่งด่วนหรือด่วนมาก  อาจจัดส่งทางระบบอิเลกทรอนิกส์ 
(E-Mail) หรือ ส่งทางโทรสาร (Fax) ก่อน  แทนการใช้รถยนต์ส่วนกลาง รอ เมือ่มีหนังสือ 
ทีจ่ะส่งหลายฉบับค่อยใช้รถยนต์ของทางราชการไปพร้อมกัน 
    1.5  หนงัสือทางราชการบางเรื่องกส็ามารถส่งเอกสารด้วยบริการรับฝากสิ่งของ 
ส่งทางไปรษณีย์ได้ 
    1.6  หากเปน็การส่งเอกสารในระยะทางใกล้ๆ ให้ใช้รถยนต์ขนาดเล็ก  
หรือ ใช้รถจกัรยานยนต์ 
    1.7  การอนุญาตใช้รถยนต์ให้ใช้เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวม เพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการอย่างจำเป็นหรือเหมาะสม โดยมุ่งหมายเรื่องราชการเป็นสำคัญ 
    1.8  ควบคมุการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงอย่างประหยัด  เติมน้ำมันให้ถูกชนิด   
สอดคล้องกับระยะทาง 
    1.9  จดัทำทะเบียนคุมการใช้รถยนต์  และทำสถิติการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงของรถยนต์ 
แต่ละคันทกุเดือน  รวมทัง้การเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง  ให้กระทำโดยเคร่งครัด 
    1.10  จดัระเบียบการใช้รถยนต์ในการจัดส่งเอกสารพร้อมใบขออนุญาตใช้รถยนต์ 
ทุกครั้ง 
    1.11  ขับข่ีด้วยความเร็วสม่ำเสมอ  ในอัตราความเร็วตามท่ี  พรบ.จราจรทางบก  
พ.ศ. 2522 กำหนด (รถบรรทุกดับเบิ้ลแค็บ ในเมืองไม่เกิน 80 กิโลเมตร/ ชั่วโมง 
นอกเมืองไม่เกิน 90 กิโลเมตร/ ชั่วโมง) 
    1.12  ให้จัดเส้นทางการเดินรถอย่างมีประสิทธิภาพ  เช่น หากไปทางเดียวกันให้ใช้ 
รถคันเดียวกัน (Car Pool) 
    1.13  ตรวจเช็ค  บำรงุรักษารถยนต์ให้อยู่ในสภาพใช้งานเสมอ  ได้แก ่  
บำรงุรักษาตรวจซ่อมเครื่องยนต์  เปลี่ยนน้ำมันเครื่อง  ไส้กรองน้ำมัน 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
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มาตรการ/ แนวทางการปฏิบัติ 

 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
2. การขับรถยนต์ของพนักงานขับรถยนต์ 
    2.1  ควรวางแผนการเดินทางเพ่ือหลีกเลียงเส้นทางจราจรติดขัด 
    2.2  ควรสอบถามข้อมูลเพ่ือการเดินทางไม่ให้ผิดพลาด คือ  
“ถูกสถานที่ ถูกเวลา และถูกเส้นทาง” 
    2.3  ขับรถด้วยอัตราความเร็วตามท่ีกฎหมายกำหนด 
    2.4  ใช้เกียร์ให้สัมพันธ์กับความเร็วของเครื่องยนต์ 
    2.5  เปิดเครือ่งปรับอากาศตามความจำเป็นเฉพาะเมื่อมีเจ้าหน้าที่บางส่วน 
รอคอยบนรถ 
    2.6  ไม่ติดเครื่องยนต์ขณะจอดรถคอย  และดบัเครื่องยนต์ทุกครั้งเมือ่จอดรถยนต์ 
เป็นเวลานาน 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
 

3. การบำรุงรักษารถยนต์ 
    3.1  ควรตรวจสอบสภาพเครื่องยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดีและปกติ  
โดยการตรวจเช็คตามกำหนดระยะเวลา / เลขไมล์ ตรวจเช็คระดบัน้ำในหม้อน้ำ ฯลฯ 
    3.2  ตรวจสอบระบบน้ำมันเชื้อเพลิง หากพบรอยรั่วให้รีบรายงานซ่อมทนัที 
    3.3  ตรวจเช็คลมยางอย่างสม่ำเสมอ 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
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มาตรการ/ แนวทางการปฏิบัติ 
 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำประปา 
1. การใช้น้ำประปา 
    1.1  การเปดิก๊อกน้ำในแต่ละครั้งไม่ควรเปิดก๊อกน้ำไปที่ระดบัความแรงสูงสุด 
    1.2  ปิดก๊อกนำ้ให้สนิททุกครั้งเมื่อเลิกใช้น้ำ 
    1.3  การล้างทำความสะอาดรถยนต์ของพนักงานขบัรถยนต์ ให้ใช้ผ้าชุบน้ำจากถัง 
ในการเช็ดถทูำความสะอาด ควรหลีกเลี่ยงการใช้สายยางต่อท่อประปาฉีดล้างโดยตรง 
    1.4  การรดน้ำต้นไม้ให้มีการดูแลอย่างต่อเนื่อง ห้ามเปิดน้ำทิ้งไว้ 
    1.5  ห้ามทิ้งเศษอาหาร  กระดาษชำระ  ผ้าอนามัยหรือสิ่งอ่ืนใดลงในโถชักโครก 
    1.6  ใช้น้ำอย่างประหยัด หมั่นสำรวจตรวจสอบการรั่วไหลของน้ำอย่างง่าย  
เพ่ือลดการสูญเสียน้ำอย่างเปล่าประโยชน์  หากพบการชำรดุให้แจ้ง  กิจการประปา  
หรือกองช่างทันที 
    1.7  รณรงค์สร้างจิตสำนึกในการประหยัดน้ำ  โดยนำหลักการ 3 R  คือ  
การลดใช้น้ำ (Reduce) การใช้ซ้ำ (Reuse) การนำกลบัมาใช้ใหม่ (Recycle)  
มาปรบัใช้ตามความเหมาะสมกับหน่วยงานและแนวทางการปฏิบัติ เพือ่การประหยัดน้ำ
ระยะยาว 
    1.8  ใช้สบู่เหลวที่ปราศจากสารให้ความชุ่มชื้นต่อผิวแทนสบู่ก้อนเมือ่ต้องการล้างมือ 
เพราะการใช้สบู่ก้อนล้างมือจะใช้เวลามากกว่าการใช้สบู่เหลว ทำให้สิ้นเปลืองน้ำมากกว่า 
    1.9  ควรล้างภาชนะโดยไม่เปิดให้น้ำไหลตลอดเวลา ไม่เปิดน้ำทิง้เมื่อไม่ได้ใช้งาน  

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
 

2. การบำรุงรักษาระบบน้ำประปา 
    2.1  สำรวจตรวจสอบและทำการซ่อมแซมปั๊มนำ้ท่อประปาทันที  
    2.2  เมือ่ตรวจสอบการรั่วไหลของน้ำได้แล้วต้องซ่อมทันท ี

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
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มาตรการ/ แนวทางการปฏิบัติ 

 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
มาตรการสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมฯ 
1.  จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์รณรงค์ลดใช้พลังงาน 
2.  ประชาสัมพันธ์มาตรการลดใช้พลังงานผ่าน Website ขององค์การบริหารส่วนตำบล
โนนหมากเค็ง 
3.  ขอความร่วมมือจากบุคลากรทุกคนในองค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
ร่วมรณรงค์ลดการใช้พลังงาน  เช่น  การปลูกต้นไม้ภายในหน่วยงาน, การแต่งกาย 
ให้เหมาะสมกับสภาพภูมิอากาศ 

 
ทุกสำนัก/ กอง/ 

งาน 
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การติดตามและประเมินผล  
ตัวช้ีวัดสภาพความสำเร็จ วิธีวัดและประเมินผล เครื่องมือที่ใช้วัด 

1. ปริมาณการใช้พลังงาน 
ขององค์การบริหารส่วนตำบล 
โนนหมากเค็ง 
ต่ำกว่าเกณฑ์มาตรฐาน 

ตรวจสอบจากประมวลผล 
ของระบบ e – report เมื่อกรอกข้อมูล
ปริมาณการใช้พลังงานและข้อมูลพื้นฐานฯ 
ครบถ้วน สมบูรณ์ แล้ว  

โปรแกรมประมวลผล 
ของระบบ e –report  

2. ร้อยละของการปฏิบัติ 
ตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
ขององค์การบริหารส่วนตำบล 
โนนหมากเค็ง 

ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการฯ  แบบเก็บข้อมูล  

 

 
 
 

(นายพิทักษ์  ธนาคุณ) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  ปฏิบัติหน้าที่ 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
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เอกสารอ้างองิ 
 
  -  มติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2555 
  -  หนงัสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 88  
     ลงวันที ่27 มีนาคม 2555  เรื่อง  มาตรการลดใช้พลังงานภาครัฐ 
  -  หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0812/ว 1088  
             ลงวันที ่17 เมษายน 2561  เรื่อง แนวทางการประเมินผู้บริหารองค์กร (ผู้บริหารท้องถิน่) 
  -  แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานสำนกันโยบายและแผนพลังงาน  
             สำนักงานนโยบายและแผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน 
  -  แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิง กรมคุ้มครองสิทธิและเสรีภาพ  
      -  สาระน่ารู้เรื่องการอนุรกัษ์พลังงาน การประหยัดพลังงานในสถานที่ทำงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงาน ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 

ผู้จัดทำ 
คณะทำงานจัดทำแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
1. นายพิทักษ์  ธนาคุณ                ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
2. นางทวินันท์  พรมมี      รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโนนหมากเค็ง 
3. นางอัญชลี        อินเบิด      นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ  รักษาราชการแทน 
             ผู้อำนวยการกองคลัง 
4. นายจุมพล   ปลอดภัย    นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ  รักษาราชการแทน 
             หัวหน้าสำนักปลัด 
5. นายณัฐพงษ์  พลแก้ว    นายช่างโยธาชำนาญงาน รักษาราชการแทน ผู้อำนวยการกองช่าง 
6. นายวัฒนพงษ์  บุญเต็ม    นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
7. นางกัญญาณัฐ ทุมมาศ    เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
8. นางสาวธิดารัตน์ จำปี     ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
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